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Brug nedenstående link til at tilgå SAP-Portalen.
Benyt helst Google Chrome.
Man må ikke benytte sig af SAP-Start.

https://prodmobport.launchpad.cfapps.eu10.hana.ondemand.com/site/BaneDanmark#Shell-home

Klik på fanebladet ‘Jernbanesikkerhed’ (findes evt. under 
knappen mere øverst i højre hjørne).

Klik på Scanning.
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Når du er logget ind, kommer du ind på denne ’forside’ af 
scanningsapplikationen.

Klik på ’Udfør scanning – Scan ID kort’ for at scanne 
legitimationskort.

SR-arbejdsleder, Sporspærringsleder, Jernbanearbejdsleder 

m.fl. foretager ALTID scanning på arbejdsstedet, af 

samtlige medarbejderes legitimationskort, inden arbejdet 
påbegyndes.
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Denne pop-up besked fremkommer og her skal du trykke 
’Tillad’ til, at applikationen må bruge dit kamera. 

Dette er nødvendigt for, at du kan scanne en medarbejders 
QR-kode på legitimationskortet. 

Klikkes der på ’Tillad ikke’, er det ikke muligt at scanne en 
medarbejder.
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Når du har trykket ’Tillad’ til brug af kamera og på ’Udfør 
scanning – Scan ID kort’, fremkommer denne QR-scanner.

Nu er du klar til at scanne en QR-kode på et legitimationskort. 

Hvis du skal væk fra dette, klikkes der på den blå ’Afbryd’ knap 
nederst i højre hjørne.
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Tillad kamera på din Apple-enhed:

1. Gå i Indstillinger
2. Tryk på din fortrukne browser (Google Chrome, Edge, Safari)
3. Tryk på kamera
4. Sæt flueben ved 'tillad'

Tillad kamera på din Android-enhed:

1. Gå i Indstillinger
2. Vælg Apps
3. Find og vælg din fortrukne browser (Google Chrome, 
Edge, Safari.)
4. Tryk på ’Tilladelser’
5. Find Kamera og vælg ’Tillad kun, mens appen er i brug’
6. Tryk på tilladelser
7. Hvis du har givet eller afvist tilladelser for appen, kan du 
finde dem her
8. Hvis du vil ændre en tilladelsesindstilling, kan du trykke 
på den pågældende tilladelse og derefter vælge Tillad
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Efter medarbejderens QR-kode er scannet, vises 
vedkommendes oplysninger og gyldige kvalifikationer.

Der kan evt. være grønne ikoner (se markering) – disse
er certifikater. De fremkommer, når man scanner en 
medarbejder.

Certifikaterne vises kun såfremt interne medarbejdere har 
fået udstedt f.eks. A-certifikat, Genpart og 
S-baneførerbevis.

Klikkes på disse, kan man se, hvad det enkelte certifikat står 
for. 
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Klikker man på én af kvalifikationerne på kvalifikationslisten 
vises detaljer om den specifikke kvalifikation. 

Vil man væk fra kvalifikationsdetaljerne og tilbage til den 
scannede person klikkes på ’Luk’.
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Klikker man på boksen ’Alle kvalifikationer’, ses en liste med 
kategorioverskrifter. 

Klikker man på f.eks. ’Strækning’ kan man se, hvilke 
kvalifikationer der går under denne kategori. 

Se næste slide for dette.
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Her vises alle kvalifikationer, som går under ‘Strækninger’.

Hvis en eller flere kvalifikationer er markeret gul under 
’Status’, så udløber den om mindre end 14 dage.
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Hvis der mangler kvalifikationer eller der er andre 
uregelmæssigheder, kan dette indrapporteres ved at klikke 
’Indrapporter’ nederst i højre hjørne.

Angiv årsag/begrundelse for, hvorfor du indrapporterer, f.eks., hvis:
• én scannet medarbejder IKKE har nogen gyldige kvalifikationer
• én scannet medarbejder IKKE har de nødvendige kvalifikationer til arbejdets udførelse
• én scannet medarbejder fremviser legitimationskort UDEN billede eller
       legitimationskort med et billede af anden person eller ”forkert” billede

Hvis du som SR arbejdsleder, Sporspærringsleder, Jernbanearbejdsleder m.fl. er usikker på, om én 
scannet medarbejder har de nødvendige kvalifikationer indrapporteres, der ligeledes.

Hvis du ikke indrapporterer med det samme, skal du huske at sende en mail med informationer om 
den scannede medarbejder og hvad årsagen er til indrapporteringen.

Hvis medarbejderen IKKE kan fremvise gyldigt legitimationskort, sendes en mail til 
scanningsapp@bane.dk med en kommentar.
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Klikkes der på knappen ‘Indrapporter’, som vist på forrige 
slide, vises dette billede.

Her skal du i kommentarfeltet skrive en fritekst om, hvad 
indrapporteringen omhandler.
Mailen sendes direkte til postkassen scanningsapp@bane.dk 
- du modtager også automatisk selv mailen.

Klik på ‘Indrapporter’.

Der kan gå op til 5 minutter før du modtager en mail, når du 
har indrapporteret.
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