
Sådan opretter du TIFF-filer korrekt 
Krav ved aflevering af dokumentation til TekDok i Banedanmark 

Baggrund 

Banedanmark skal aflevere dokumentation til Rigsarkivet. Det er vedtaget ved lov, og Rigsarkivet kræver 
filerne afleveret som TIFF. 

Der er 2 årsager. Rigsarkivet skal være sikre på at de kan åbne filen om mange år og så er der 
pladsbesparelse. Et scannet A4-dokument på 300 dpi kan fylde omkring 8 MB ukomprimeret som 1-bit TIFF, 
men med Group 4-kompression fylder det typisk kun 50–200 KB. Det giver derfor god mening at udnytte 
lagerkapaciteten bedst muligt. 

Vigtigt: Denne vejledning gælder kun for dokumenter, der afleveres til TekDok i Banedanmark. 

Sådan gør du – kort overblik 

Guiden gennemgår processen i fem trin. Du kan springe direkte til et trin, eller læse hele guiden fra ende til 
anden: 

1. Vælg de rigtige farver og den rigtige bit-dybde (kompression) 
2. Åbn PDF'en og vælg dit komprimeringsprogram 
3. Indstil opløsning, format og bitdybde i printerens egenskaber 
4. Navngiv filen korrekt  
5. Lav stikprøvekontrol 

1. Farver og Bit-dybde 

Brug så få farver og så lav en billedkvalitet som muligt, uden at det går ud over dokumentets læsbarhed. 
Brug kun de komprimeringsmetoder, der er angivet i tabellen herunder, og sørg for, at dokumentets 
størrelse og proportioner svarer til originalen. 

Optæl antallet af unikke farver, der bruges på en side – det bestemmer, hvor mange bits der er nødvendige 
for at gengive netop dette antal farver. Brug tabellen herunder til at vælge den rigtige bitdybde: 

Max antal farver Bit-dybde 

2 1 bit 

4 2 bit 

16 4 bit 

256 8 bit 

16.777.216 24 bit (8+8+8) 

16.777.216 + alpha 32 bit (24+8) 

 

  



Vælg dernæst kompressionsmetode ud fra dokumenttypen. Her gælder disse generelle regler: 

Dokumenttype Egnet format, bitdybde og 
kompression 

Sort/hvide tekstdokumenter TIFF 1 bit med Gruppe 4-, eller LZW-
kompression 

Tekstdokumenter med gråtoner eller få farver, eller 
billeder hvor farverne ikke er betydningsbærende 

TIFF 2, 4 eller 8 bit med PackBit-, eller 
LZW-kompression 

Tegninger med gråtoner eller farver TIFF 8 bit med PackBit-, eller LZW-
kompression 

Billeder med mange farver, hvor den eksakte farve er af 
betydning, fx satellitfotos af afgrøder, hvor tolkningen 
af farven på de enkelte pixels kan være af betydning 

 
TIFF 24 bit med LZW-kompression 

 

Bemærk: Det er altid kravene i Dokumentvejledningen fra Rigsarkivet, som du finder i dette link, der er 
gældende ved eventuel uoverensstemmelse. 

2. Komprimeringsprogram 

Du kan ikke bruge værktøjerne i MicroStation eller CAD til at lave TIFF-filer. Du skal bruge et program, der 
kan specificere bitdybden. Denne guide viser fremgangsmåden med Raster-XChange som eksempel. 

1. Vælg printer 

1. Åbn filen i Adobe Acrobat. 

2. Vælg Udskriv – enten via printerikonet, eller ved at klikke på Filer øverst til venstre og derefter 
Udskriv i rullemenuen. 

3. Under Printer, vælg Raster-XChange i rullemenuen. 

 
Vælg Raster-XChange i printer-rullemenuen. 

  

https://www.rigsarkivet.dk/wp-content/uploads/2025/07/Dokumentvejledningen.pdf
https://www.rigsarkivet.dk/wp-content/uploads/2025/07/Dokumentvejledningen.pdf


4. Klik på Egenskaber for at åbne printerens indstillinger. 

 
Klik på knappen Egenskaber. 

 

3. Indstil opløsning, format, bitdybde og printeregenskaber 

Brug denne opløsning afhængigt af dokumenttype: 

Tegninger Rapporter, dokumenter mv 
400x400 dpi 300x300 dpi 

 

1. Klik på Paper i venstre menu. 

2. Under Resolution, vælg Custom resolution og indtast dpi-værdien fra tabellen ovenfor i både 
Horizontal og Vertical. 

 
Vælg Paper og indtast den ønskede opløsning under Custom resolution. 

  



Kun for tegninger: 

1. Vælg samme papirform (Form) som originaltegningen. Hvis du ikke kan finde standardformatet, 
skal du selv indtaste højde og bredde. 

2. Vælg den rigtige Orientation (stående/portrait eller liggende/landscape), så den passer til 
tegningen. 

 
Vælg papirform og retning, så de matcher originaltegningen. 

 

3. Vælg filformat og bitdybde 

1. Klik på Graphics i venstre menu, og vælg Image format: TIFFF – Tag Image File Format. 

 
Vælg Graphics og sæt billedformatet til TIFFF. 



2. Vælg herefter Image type (bitdybden) – se tabellen i afsnittet Farver og Bit-dybde for at finde den 
rigtige værdi. Afslut med OK. 

Vælg bitdybde (Image type), og bekræft med OK. 

4. Sæt antal sider 

Programmet er som standard sat op til kun at oprette én side ad gangen. 

1. Hvis TIFF-filen skal indeholde mere end én side, skal du under Egenskaber klikke på Save i venstre 
menu og derefter,  

2. vælge Per Document i stedet for Per Page under Save model, og bekræft med OK. 

 
Vælg Per Document, så alle sider samles i én fil. 

3. Hvis TIFF-filen skal indeholde alle siderne i PDF'en, klikker du herefter på Udskriv. 



 

Klik på Udskriv for at gennemføre konverteringen. 

5. Filer over 100 sider 

Af pladshensyn må en TIFF-fil maksimalt fylde 100 sider. Har du fx et dokument på 132 sider, skal det derfor 
deles op i 2 filer. 

1. Under Sider, der skal udskrives, vælg Sider og skriv 1-100. 

Er tegningsnummeret fx KO30.3510, gemmes filen som KO30.3510_S001_100. 

 
Angiv sideinterval 1-100 for den første fil. 

 

2. For de resterende 32 sider, skriv 101-132 og afslut med at klikke Udskriv. 

Filen gemmes denne gang som KO30.3510_S101_132. 

 
Angiv sideinterval 101-132 for den anden fil. 

  



4. Navngivning 

Filnavnet er tegningsnummeret, fx KO30.3510: 

KOMPLET dokument UDDRAG af et dokument 

KO30.3510 KO30.3510_S001_100 
KO30.3510_S101_132 

 

Vigtigt: Har dokumentet ikke et tegningsnummer, skal du kontakte TekDok, inden du navngiver filen. 

5. Er kvaliteten i orden? – Stikprøvekontrol 

Gennemgå altid disse tre punkter, inden filen afleveres: 

☐ Er den læsbar? Tjek fx om komma kan forveksles med punktum – det er en god indikator for, om 
opløsningen er høj nok. 

☐ Er alle sider konverteret? Tjek at sidetallet i TIFF-filen matcher originalen. 

☐ Vises alt korrekt? Al tekst og alle billeder skal vises fuldt ud og må ikke være beskåret eller 
fladtrykt. 


