Sadan opretter du TIFF-filer korrekt

Krav ved aflevering af dokumentation til TekDok i Banedanmark

Baggrund

Banedanmark skal aflevere dokumentation til Rigsarkivet. Det er vedtaget ved lov, og Rigsarkivet kraever
filerne afleveret som TIFF.

Der er 2 arsager. Rigsarkivet skal vaere sikre pa at de kan dbne filen om mange ar og sa er der
pladsbesparelse. Et scannet A4-dokument pa 300 dpi kan fylde omkring 8 MB ukomprimeret som 1-bit TIFF,
men med Group 4-kompression fylder det typisk kun 50—200 KB. Det giver derfor god mening at udnytte
lagerkapaciteten bedst muligt.

| Vigtigt: Denne vejledning geelder kun for dokumenter, der afleveres til TekDok i Banedanmark.

Sadan gor du — kort overblik

Guiden gennemgar processen i fem trin. Du kan springe direkte til et trin, eller laese hele guiden fra ende til
anden:

Valg de rigtige farver og den rigtige bit-dybde (kompression)
Abn PDF'en og veelg dit komprimeringsprogram

Indstil oplgsning, format og bitdybde i printerens egenskaber
Navngiv filen korrekt

Lav stikprgvekontrol

vk wnN e

1. Farver og Bit-dybde

Brug sa fa farver og sa lav en billedkvalitet som muligt, uden at det gar ud over dokumentets laesbarhed.
Brug kun de komprimeringsmetoder, der er angivet i tabellen herunder, og sgrg for, at dokumentets
stgrrelse og proportioner svarer til originalen.

Opteel antallet af unikke farver, der bruges pa en side — det bestemmer, hvor mange bits der er ngdvendige
for at gengive netop dette antal farver. Brug tabellen herunder til at vaelge den rigtige bitdybde:

Max antal farver Bit-dybde

2 1 bit

4 2 bit

16 4 bit

256 8 bit
16.777.216 24 bit (8+8+8)
16.777.216 + alpha 32 bit (24+8)




Velg dernaest kompressionsmetode ud fra dokumenttypen. Her gzelder disse generelle regler:

Dokumenttype Egnet format, bitdybde og
kompression

Sort/hvide tekstdokumenter TIFF 1 bit med Gruppe 4-, eller LZW-
kompression

Tekstdokumenter med gratoner eller fa farver, eller TIFF 2, 4 eller 8 bit med PackBit-, eller

billeder hvor farverne ikke er betydningsbzerende LZW-kompression

Tegninger med gratoner eller farver TIFF 8 bit med PackBit-, eller LZW-

kompression

Billeder med mange farver, hvor den eksakte farve er af
betydning, fx satellitfotos af afgrgder, hvor tolkningen TIFF 24 bit med LZW-kompression
af farven pa de enkelte pixels kan vaere af betydning

Bemeerk: Det er altid kravene i Dokumentvejledningen fra Rigsarkivet, som du finder i dette link, der er
gxldende ved eventuel uoverensstemmelse.

2. Komprimeringsprogram

Du kan ikke bruge vaerktgjerne i MicroStation eller CAD til at lave TIFF-filer. Du skal bruge et program, der
kan specificere bitdybden. Denne guide viser fremgangsmaden med Raster-XChange som eksempel.

1. Vaelg printer

1. Abn filen i Adobe Acrobat.

2. Veelg Udskriv — enten via printerikonet, eller ved at klikke pa Filer gverst til venstre og derefter
Udskriv i rullemenuen.

3. Under Printer, vaelg Raster-XChange i rullemenuen.

Udskriv X

Prin(en| Raster-XChange Egenskaber Avanceret Hizlp ©®

i\\bdkpaperc ut201\PapercutFollowme

Kopier: | » 4 be PDF I;! Udskriv i grétoner (sort-hvid)
Microsoft Print to PDF (") Spar bleek/toner (D
Sider, JMI(I’OSO& XPS Document Writer Kom B ok er
oAl IOnethe (Desktop) .
< | OneNote for Windows 10 Dokumenter og opmasrkninger

O Akt -
Raster-XChange Opsummer kommentarer

O Sider 1-34
Skaler: 100%
210,06 x 297,05 mm

» Flere indstillinger

Veelg Raster-XChange i printer-rullemenuen.


https://www.rigsarkivet.dk/wp-content/uploads/2025/07/Dokumentvejledningen.pdf
https://www.rigsarkivet.dk/wp-content/uploads/2025/07/Dokumentvejledningen.pdf

4. Klik pa Egenskaber for at abne printerens indstillinger.

Printer: Raster-XChange

Kopier: I =

Egenskaber Avanceret

[ Udskriv i gratoner (sort-hvid)

Hizelp @

[ Spar blask/toner @

Sider, der skal udskrives Kommentarer & Formularer
O Alle Deokumenter og opmasrkninger v
() Aktuel side

Opsummer kemmentarer
) Sider |1 34
» Flere indstillinger Hetoe e

210,06 x 297,05 mm
-I--l afll IEIDEM OO0 Y M illg@
Sterrelse Plakat Flere Hasfte = e

Klik pa knappen Egenskaber.

3. Indstil oplgsning, format, bitdybde og printeregenskaber

Brug denne oplgsning afhaengigt af dokumenttype:

Tegninger
400x400 dpi

Rapporter, dokumenter mv
300x300 dpi

Klik pa Paper i venstre menu.

Horizontal og Vertical.

#5 Egenskaber for Raster-XChange

Settings About
———

[ Paper Paper
Custom Forms Size
Form: A4 v
# Graphics B Ovaritation
& save dih; 0 = ' 2570
: - Oprortrait
Qg E-mail Height: 2070 3
Profiles Units: mm OLandscape
mm —2100———y
Language o
Resolution [C) Crop white borders
Custom resolution v
Horizontal: 400

Vaelg Paper og indtast den gnskede

oplgsning under Custom resolution.

Under Resolution, vaelg Custom resolution og indtast dpi-vaerdien fra tabellen ovenfor i bade



Kun for tegninger:
1. Veelg samme papirform (Form) som originaltegningen. Hvis du ikke kan finde standardformatet,
skal du selv indtaste hgjde og bredde.
2. Veelg den rigtige Orientation (staende/portrait eller liggende/landscape), sa den passer til
tegningen.

90 kgenskaber tor Raster-XChange X
Settings  About
|D Paper |LM
lﬁj Custom Forms e \
Form: A4
# Graphics
E Save Width: 210.0
g E-mail Height: 297.0
Profiles Uniits: o : =8 2 ‘
Language : = =
Resokution [_J Crop white borders
Custom resolution v I

Veaelg papirform og retning, sd de matcher originaltegningen.

3. Valg filformat og bitdybde

1. Klik pa Graphics i venstre menu, og vaelg Image format: TIFFF — Tag Image File Format.

8 Egenskaber for Raster-XChange X
Settings  About
(] Paper W
) Custom Forms | Image format: TIFF - Tag Image File Format I v

BMP - Windows Bitmap
PNG - Portable Network Graphic
GIF - Compuserve GIF

C

ol
0 E-mail

Profiles

Language

Use Predictor
Thumbnail
Title
Description
Author

Image correction
Brightness: 0
Contrast: 1.0
Gamma: 1.0

PBM - Portable Bitmap

PGM - Portable Graymap

PPM - Portable Pixelmap

JBIG2 - Joint BiHevel Image expert
JPEG2000 - JPEG 2000

JPEG - Joint Photographic ExpertgfGroup
WBMP - Wireless Mono Bitmap

ING - JPEG Network Graphic

PCX - PC Paintbrush File Form:

DCX - Multipage PCX

TGA - Truevision Tart

oup v2

Veaelg Graphics og seet billedformatet til TIFFF.

Annuller




2. Veelg herefter Image type (bitdybden) — se tabellen i afsnittet Farver og Bit-dybde for at finde den
rigtige veerdi. Afslut med OK.

#% Egenskaber for Raster-XChange

X
Settings  About
[ Paper Graphics
[Ej Custom Forms Image format: TIFF - Tag Image File Format W
| Graphics | 24 (True-Calor)
Compression 1 (Bladk & White)
n Save n 4 (Indexed)
E-mail Use Predictor 8 (Indexed)
& Thumbnal 8 (GrayScale)
) umona 16 (Gray with Alpha)
Profiles Title 24 (True-Color)
32 (True-Color with Alpha
Language Description
Author
Image correction
Erghiness: 0 ' —

Veelg bitdybde (Image type), og bekraeft med OK.

4, Saet antal sider

Programmet er som standard sat op til kun at oprette én side ad gangen.

1. Hvis TIFF-filen skal indeholde mere end én side, skal du under Egenskaber klikke pa Save i venstre

menu og derefter,

2. vealge Per Document i stedet for Per Page under Save model, og bekraeft med OK.

5 Egenskaber for Raster-XChange

X
Settings  About
D Paper e
m Custom Forms Save model: Per Page |v I
Ei_Graphics
[n Save
g E-mail
File name:
Profiles Example:
Language l:\ Strip Path From Document Name
When File Exists: vaerwrlte
{8 Show Print Progress
{8 Run Application After Printing

Veaelg Per Document, sd alle sider samles i én fil.

3. Hvis TIFF-filen skal indeholde alle siderne i PDF'en, klikker du herefter pa Udskriv.

X
Printer: Raster-XChange ~  Egenskaber Avanceret Hizlp @&
Kopier. |1 = [ Udskrivi gratoner (sort-hvid) () Spar blekitoner  (5)
Sider, der skal udskrives Skaler. 100%
O Alle Oakuel  Osider  |1-34 ZDRELSE L
P Flere indstillinger s [E—
Tilpasning af sidestarrelse og sidehandtering (1)
Starrelse Plakat Flere Hasfte
O Tilpas () Faktisk sterrelse
© Formindsk for store sider (O Brugerdefinerst skala: 100 %
(] vaelg papirkilde efter PDF-sidesterrelse
Retning:
O Auto. () Staende () Liggende
Kommentarer & Formularer
Dokumenter og opmaerkninger ~ Opsummer kommentarer - ' =

Side 1af34

Sideopsatning Udskriv Annuller




Klik pG Udskriv for at gennemfdre konverteringen.

5. Filer over 100 sider

Af pladshensyn ma en TIFF-fil maksimalt fylde 100 sider. Har du fx et dokument pa 132 sider, skal det derfor
deles opi 2 filer.

1. Under Sider, der skal udskrives, veelg Sider og skriv 1-100.
Er tegningsnummeret fx KO30.3510, gemmes filen som KO30.3510_S001_100.

Udskriv X
Printer: Raster-XChange ~ Egenskaber Avanceret Hielp @
Kopier: |1 = (] Udskriv i gritoner (sort-hvid)

a Spar blask/toner @

i Sider, der skal udskrives Kommentarer & Formularer 7]
= CAle Dokumenter og opmasrkninger w =

- P )

Opsummer kommentarer
Osider  [1-100]
" oo Skaler 70%
Tilpasning af sidestorrelse og sidehandtering (1)
Starrelse Plakat Flere Hasfte

= 296,99 x 210 mm

() Tilpas

() Faktisk starrelse -

o Formindsk for store sider =

Angiv sideinterval 1-100 for den fgrste fil.

2. For de resterende 32 sider, skriv 101-132 og afslut med at klikke Udskriv.
Filen gemmes denne gang som KO30.3510_S101_132.

Udskriv X
Printer: Raster-KChange ~  Egenskaber Avanceret Hizlp @
Kopier: |1 = (] Udskriv i gratoner (sort-hvid)

(] Spar blak/toner @ n-
Sider, der skal udskrives Kommentarer & Formularer
O Alle Dokumenter og opmasrkninger ~

Opsummer kemmentarer

Osider  [101-132

s Skaler: 100%
210,06 x 297,05 mm
Tilpasning af sidestarrelse og sidehindtering (1)
Stormrelse Plakat Flere Hasfte S
(O Tilpas

Angiv sideinterval 101-132 for den anden fil.



4. Navngivning

Filnavnet er tegningsnummeret, fx KO30.3510:

KOMPLET dokument UDDRAG af et dokument

KO30.3510 KO30.3510_S001_100
KO30.3510_S101_132

| Vigtigt: Har dokumentet ikke et tegningsnummer, skal du kontakte TekDok, inden du navngiver filen.

5. Er kvaliteten i orden? — Stikprgvekontrol

Gennemga altid disse tre punkter, inden filen afleveres:

[0 Er den laesbar? Tjek fx om komma kan forveksles med punktum — det er en god indikator for, om
oplgsningen er hgj nok.
1 Er alle sider konverteret? Tjek at sidetallet i TIFF-filen matcher originalen.

[0 Vises alt korrekt? Al tekst og alle billeder skal vises fuldt ud og ma ikke veere beskaret eller
fladtrykt.



