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Praktiske informationer

Forste log on til Banedanmark SAP Online

Denne proces benyttes, nar du som ny ekstern, tilknyttet Banedanmark fgrste gang skal logge pa Banedanmark SAP Online.
Banedanmark SAP Online giver dig adgang til fglgende:

e  Banedanmarks SAP Portal for leverandgrer, kursuskontaktpersoner og SR-arbejdsledere
e  Banedanmarks kursussystem i SuccessFactors

Du har allerede modtaget en aktiveringsmail fra Banedanmark, som ligger i din indbakke. Du har tidligere sendt en tro- og loveerklaering til
Banedanmark, hvor du har oplyst en e-mailadresse. Det er pa denne e-mailadresse du har modtaget aktiveringsmailen.

Du skal downloade applikationen Microsoft Authenticator fra Google Play eller App Store pa din mobiltelefon for at fa adgang til Banedanmark
SAP Online. Banedanmark bruger 2-faktor-godkendelse via Microsoft Authenticator til log on, hvilket er obligatorisk.

For at oprette din adgang skal du bruge bade en mobiltelefon og en PC eller tablet. | guiden vil du gverst i tekstboksen til hgjre kunne se, om
den pageeldende aktivitet skal udfgres pa mobiltelefon eller PC/tablet.
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Trin 1.1 - Aktiveringsmail

Aktivering af bruger til Banedanmark SAP Online

BANEDANMARK

Kaere Tina ;

** Please see english version below **

Dette er dine aktiveringsoplysninger til din Banedanmark SAP Online-konto. | de kommende
dage vil du modtage en e-mail fra vores Banedanmark SAP HR-team, der vil guide dig gennem
login- og opsaetningsprocessen trin for trin.

Hvis du ikke har modtaget denne instruktions-e-mail inden for de naeste tre arbejdsdage, bedes
du kontakte os via felgende e-mailadresse: saphr@bane dk. SAP HR teamet star klar til at
hjzelpe dig hurtigst muligt.

For at fuldfere aktiveringen af din konto skal du klikke pa det nedenstiende link. Dette vil
omdirigere dig til en side, hvor du bliver bedt om at oprette en adgangskode til Single Sign-on.
Det er vigtigt at bemaerke, at Banedanmark anvender en robust to-faktor-autentificering. For at

aktivere dette, er det nedvendigt, at du downloader Microsoft Authenticator-applikationen pa din
mobile enhed.

Klik her for at aktivere din konto. <:|

Hvis overstaende link ikke vises eller ikke virker, skal du kopiere nedenstaende link og indsaette detia

https:'amS8gu3ds.accounts. it ivation?

OBS! Aktiveringslinket er kun gyldigt i 30 dage efter modtagelse.

[PC / iPad]

| din mail-indbakke finder du
aktiveringsmaile. Hvis du ikke kan
finde den i Indbakken se Ugnsket
post / SPAM.

Pil 1: tryk pa linket

Huvis linket ikke virker kopier
linkteksten ud fra Pil 2 og indseet i din
browser
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Trin 2.1 — Opsaetning af Authenticator

Autentifikation med to faktorer

Konto @gmail.com

Applikationen SAP Build Work Zone, standard edition kraever en

tidshaserst engangskode som anden faktor ol autentifikation. Du

skal aktivere =n mobil enhed for at generere koder. Ingen enheder

er puk akbiveret.

Scan QR-kode

Ingen OR-scanner? Brug | stedet denne sikkerhedsnpgle.

............................

[PC / iPad]

oBsS!!!
Du skal ikke scanne QR koden med

dit kamera du skal bruge
Authenticator appen.

Falg guide pa de naeste sider

PC/iPad

Authenticator-appen il generere en adgangskode, som du skal

Indtaste | feltet nedenfor. Bemasrk, at adgangskoden er gyldig |

flere sekunder.

Korie *
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Trin 2.2 - Opsaetning af Authenticator [Mobil]

IS22E¢ =l 58%@ e Abne applikationen Microsoft
Godkender ‘ + et ot Authenticator pa din mobil
AR FUPR e o h R 8 Pil 1: Tryk pa plus-ikonet i den rgde
B firkant

M Parsorlig karto
Mobil E

R e oo < | Pil 2: Tryk pa "Arbejds- eller

- skolekonto”
Anden ({Google. Facabook osw)

Pil 3: Tryk pa "Scan en QR-kode”

Tilfgj arbejds-eller skolekonto

Lad os tilfgje din forste konto! | > BB Scan en QRkode
Ga til Hjaelp i menuen for at fa yderligere

oplysninger. |§| Log pa

ANNULLER
Tilfoj konto

Har du allerede en sikkerhedskopi?
Log pa din genoprettelseskonto

Start gendannelse

(@ Nir du er logaet pd med din personlige konto, er alie
gemte adgangskoder, adresser og andre oplysninger, dar
udiyldes autornatisk, tilgengelige pd denne enhad

A P B @ 0

Godkender Adgangskod.. Betalinger Adresser Bekraftede i
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Trin 2.3 - Opsaetning af Authenticator

Scan QR-kode
Autentifikation med to faktorer

Konto: @gmail.com

Din kontoudbyder viser en QR-kode Scan QR-kode

Ingen QR-scanner? Brug | stedet denne sikkerhedsnogle
Eller angiv koden manuelt

@n vil genarers en adgangs

t nedenfor. Bemaerk, at adgangsk

[Mobil] = [PC/iPad]

P& mobilen vises en kameraboks —
denne peger du mod din PC/iPad sa
du rammer QR-koden pa skeermen.

Billedet pa mobilen vil eendre sig.
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Trin 2.4 — Opsaetning af Authenticator

i el

Godkender

@ BDK+TEST+IAS+(am56guads) S

R BDK+TEST+IAS+(am56gu3ds)

@gmail.com

rigmail.com

Mobil

Er dgangskader er a
Du kan bruge de engangsadgangskoder, der er
oprettet af denne app, til at bekraefte dine logons

Engangsadgangskode

“ 183819

A e & © 7}

Godkender adgangskod. Betalinger Adresser Bekrmftede |

Autentifikation med to fa
Konto: 1@gmail.com .
I PC/iPad

Applikationen SAP Build Work Zone, standard edition kraever en

tidsbaseret engangskode som anden faktor til autentifikation. Du
skal aktivere en mobil enhed for at generere koder. Ingen enheder
er p.t. aktiveret

Scan QR-kode

Ingen QR-scanner? Brug i stedet denne sikkerhedsnogle.

Authenticator-appen vil generere en adgangskode, som du skal
indtaste i feltet nedenfor. Bemaerk, at adgangskoden er gyldig i
flere sekunder.

Kode *

= )

-

[Mobil] > [PC/iPad]

Pil 1: Klik pa kontoen
"...acccount.ondemand...”

Pil 2: Lees Engangsadgangskoden

OBs!!!
Denne kode er gyldig i 30 sekunder
og herefter vil den vise en ny.

Pil 3: Skriv Engangsadgangskoden pa
din PC/iPad i feltet Kode*

Pil 4: Klik pa Fortseet
| Microsoft Authenticator, vil du nu
kunne se din konto pa forsiden
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Trin 3.1 - Aktivering af SAP Online konto

T
B e PC/iPad

Aktiver din konto

User Profie Konto aktiveret uden fejl
Uszer Profile

@ Der blev apretiet en konto til dig med |dentity Authentication
til brug med User Profile. De kontooplysninger, vi allerede

har for dig, findes herunder.
& Tak for din tlmelding, og for at aktivera din konto

Indstil en adgangskode herunder for at begynde at bruge din kanto @gﬂ'l a il com
for User Profile

FORT/EL OS OM DIG SELV

Fornavn

Efternawn *

[PC/iPad]

Pil 1: Skriv en selvvalgt-adgangskode
Krav til koden er falgende:

"2 tegn"

+ "STORE & sma bogstaver"

« "Tal (1,2, 3,4,50sv.)"

* "Specieltegn ( #:*?)

+  "Koden mé ikke indeholde £QA"
Pil 2: Gentag koden

Pil 3: Klik pa Fortsaet

Pil 4: Klik pa Fortseet

Skulle der veere fejl, skriv da til
SAPHR@bane.dk
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Trin 3.2 - Aktivering af SAP Online konto

g Profilstyring

™  Tina

Profil

Personlige oplysninger

Tina

@gmail.com

Autentifikation

Adgangskode Fndr

Din adh
forbunt

Biometrisk godkendelse Titfoj

Rodiger

Europe/Barlin - Centraleuropaisk normaltid

Multifaktorgodkendelse

TOTP-tofaktorgodkendelss Inaktiver

Mine data
@ Vis % Download
Virksomhedsinformation Redig:
Danmark
Kontaktpraeferencer Redig
Social Media-logon
-~
8 ©
&

Social Media-logon

Logaf

[PC/iPad]

Her fremvises dine oplysninger og du
kan blot lukke denne side.

Du kan nu tilga Banedanmark SAP

Online via nedenstadende links:

Link til SuccessFactors

Link til SAP-Portalen

SuccessFactors er Banedanmarks
kursusportal

P& SAP-Portalen finder du bl.a.
Scanningsapplikationen,
Leverandgrportalen og
Kursistvedligehold




